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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THAI NGUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6: 47 /QD-UBND Thdi Nguyén, ngay Z5 thang# ndam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh noi bo trong giii quyét thii tuc hanh chinh linh vue
thanh 14ap va hoat dong ciia doanh nghiép; linh vuc thanh 1ap va hoat dong
ciia ho kinh doanh; linh vuc kinh doanh bao hiém thudc pham vi chirc niing
quan ly ciia Sé' Tai chinh tinh Thai Nguyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THAI NGUYEN

Cén civ Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong sé6 72/2025/QHI15 ngay
16/6/2025;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phi vé
kiém sodt thii tuc hamh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017
ciia Chinh phii vé sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cde Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Céin cik Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phi vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai B
phdan Mot cika va Céng Dich vu céng quéc gia;

Cén civ Quyét dinh s6 164/QD-UBND ngay 01/7/2025 ciia Chii tich
UBND tinh vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh linh viee kinh doanh bdo
hiém thudc pham vi chitc néing quan 1y cia S6 Tai chinh;

Can civ Quyét dinh s6 232/0D-UBND ngay 10/7/2025 cia Chi tich
UBND tinh vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh thude linh vuc thanh ldp
va hoat dong ctia doanh nghiép thugc pham vi chitc nang qudn ly cia S¢ Tai chinh;

Cén cik Quyét dinh sé 233/0P-UBND ngay 10/7/2025 cia Chi tich
UBND tinh vé viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh thuée linh vuc thanh Igp
va hoat déng ciia hé kinh doanh thudce pham vi chitc nang qudn Iy ciia S6 Tai chinh,

Theo dé nghi cua Giam déc S6 Tai chinh tai To trinh sé 381/TTr-STC
ngay 14/7/2025.

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh
linh vuc thanh 1ap va hoat dong cta doanh nghiép; linh vuc thanh 14p va hoat dong
ctia ho kinh doanh; linh vuc kinh doanh bao hiém (Phu luc chi tiét kem theo).
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Piéu 2. B3i bs 02 quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh
(thii tuc hanh chinh sé 01, 02, muc X, phd‘n I va thii tuc hanh chinh sé 01, 02,
muc X, phan II); 51 quy trinh ndi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh (thu tuc
hanh chinh tir 6 01-51, muc XII, phén I va thii tuc hanh chinh tie s6 01-51, muc
XII, phan II); 05 quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh (thu tuc
hanh chinh tir s6 01-035, muc X1V, phd‘n Iva thii tuc hanh chinh tir s6 01-05, muc X1V,
phan II) tai Quyét dinh s6 2496/QB-UBND ngay 30/6/2025 ciia Chii tich UBND
tinh vé& viéc phé duy€t quy trinh ndi bd cta thu tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc ndng quéan ly cuia S& Tai chinh tinh Thai Nguyén.

Piéu 3. Giao S& Khoa hoc va Céng nghé chii tri, phdi hop v6i Sé Tai chinh va
cac co quan, don vi ¢6 lién quan cin ctr Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tir
giai quyét thi tuc hanh chinh tai phan mém cta Hé thdng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm déc cic S&: Tai chinh,
Khoa hoc va Cong nghé; UBND cac x4, phuong; cic td chtre, cé nhan c6 lién quan
chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. %

Noi nhin:
- Nhu Diéu §;
- B0 Tai chinh;
- Cuc KSTTHC, Vin phong Chinh phi;
- Chu tich va cac PCT UBND tinh;
- Lanh dao VP UBND tinh;
- Trung tdm Thong tin tinh;
- Luu: VT, HCC
Tungnt, Qb/T7/2025
»
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A1 QUYET THU TUC HANH CHINH
JANG CUA SO TAI CHINH

Phin I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT TEN THU TUC HANH CHINH

I LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG DOANH NGHIEP

1 Dang ky thanh 1ap doanh nghiép tu nhén

2 Dang ky thanh 18p cong ty TNHH mét thanh vién

3 Dang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én

4 Ding ky thanh 1ap cong ty cb phan

5 Dang ky thanh 1ap cong ty hop danh

5 Ping ky thay d6i dia chi tru so chinh, ding ky dbi tén cua doanh nghiép (d6i
v6i doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty c¢b phan, cong ty hop danh)

7 Ping ky thay ddi thanh vién hop danh, ding ky thay dbi thanh vién cong ty
trach nhiém htru han hai thanh vién tré 1én

3 Dang ky thay d01 nguoi dai dién theo phap ludt cia cong ty trdch nhiém hitu
han, cdng ty cb phan

9 Ping ky thay ddi Von diéu 18, phan vén gop, ty 18 phén vén gép (d6i vdi cong
ty TNHH, cong ty ¢ phan, cong ty hop danh)

10 | Pang ky thay doi chii s& hitu cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién

1 Ping ky thay d6i chii doanh nghiép tu nhén trong truong hop ban, tdng cho
doanh nghiép, chu doanh nghiép chét

1, | Théng béo thay doi nganh, nghé kinh doanh (déi v6i doanh nghiép tu nhan,
cong ty TNHH, cong ty cd phan, cong ty hgp danh)

13 | Pang ky thay ddi vén dau tu ctia chi doanh nghiép tu nhan
Thong béo thay d6i théng tin cb dong sang lap, thay dbi co dong 1a nha dau tur

14 nudc ngoai, thong tin vé chi s¢ hiru hudng loi ciia doanh nghiép, thong tin dé
xac dinh chu s¢ hitu huong loi cia doanh nghiép (cta cong ty ¢6 phan khong
phai la cong ty niém yét va cong ty dang ky giao dich chiing khoan)

15 | Thong bao thay dbi ndi dung diang ky thué

16 |Pang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao lap dia diém

kinh doanh (ddi véi doanh nghiép tu nhén, céng ty TNHH, cong ty cb phan,
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TEN THU TUC HANH CHINH

cong ty hop danh)

17

Thoéng bdo 1ap chi nhanh, vin phong dai dién ¢ nudc ngoai (d6i v6i doanh
nghiép tu nhan, cdng ty TNHH, cong ty cb phan, cong ty hop danh)

18

Cép d6i Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhén dau tu (dong thoi 1a Gidy ching
nhan dang ky kinh doanh) hodc cac giay to c6 gia tri phap ly tuong duong cia
doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh chuyén
sang hoat dong theo Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép, Gidy chimg
nhan ding ky chi nhanh, Gidy chig nhan ding ky dia diém kinh doanh

19

biang ky thay d6i nodi dung ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh

20

Thoéng béo thay d6i thong tin c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai, théng bao cho
thué doanh nghiép tu nhan, thong bao thay dbi ngudi dai dién theo ty quyen cla
chti s¢ hitu, thanh vién cong ty trach nhiém hitu han 13 t5 chirc, c6 dong la td chirc
nudc ngoai

21

Ding ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty duge thanh 18p trén co s chia cong
ty

22

Ding ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty dugc thanh 1ap trén co sé tach cong
ty

23

Hop nhét doanh nghiép (d6i v6i cong ty trach nhiém hitu han, cong ty c¢b phan
va cong ty hop danh)

24

béng ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép (101 v0i cong ty nhén sép
nhap (d6i véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty cb phan va cong ty hop
danh)

25

Ping ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép d6i vé6i cong ty bi tach (dbi
v6i cong ty trach nhiém hitu han, céng ty cb phan)

26

Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han thanh cong ty ¢d phan va nguoc lai

27

Chuyén ddi doanh nghiép tu nhén thanh cong ty hop danh, céng ty trach
nhiém hitu han, céng ty c6 phan

28

Chuyén d6i cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién thanh cong ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én va nguoc lai

29

Cap lai Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép, Gidy x4c nhan vé viéc thay
d6i n6i dung ding ky doanh nghiép, Gidy ching nhan ding ky hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién, Gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh,
Gidy xé4c nhan vé viéc thay d6i ndi dung diang ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh do bi mét, chdy, rach, nat hodc bj tiéu
hiy dudi hinh thic khac

30

Cép doi Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hogc Gidy chimg nhén ding ky
kinh doanh va dang ky thué sang Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép

31

Cap nhat bd sung thong tin trong hd so dang ky doanh nghiép
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STT TEN THU TUC HANH CHINH
Thoéng bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da thong
39 bdo dbi v6i doanh nghiép, chi nhanh, dia diém kinh doanh, théng bao tam
ngimg hoat dong, tiép tuc hoat déng trudc thoi han da thong bao ddi véi vin
phong dai dién
33 Giai thé doanh nghiép, giai thé trong trudng hop bi thu hoi Gidy chimg nhén
dang ky doanh nghiép hoic theo quyét dinh cua Toa 4n
34 Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
Hiéu dinh théng tin ding ky doanh nghiép, hiéu dinh thong tin trén Gidy xac
nhan vé viéc thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép, Gidy chimg nhan dang
35 k}'i hoat dong chi nhanh, van phbng dai dién, Gidy ching nhin ding ky dia
diém kinh doanh va céc thong tin vé ddng ky doanh nghiép luu gitr tai Co s&
dir lidu qudc gia vé ding ky doanh nghiép
56 Cham dut Cam két thuc hién muc ti€u xa hdi, moéi truong
37 Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hoi
Théng bao thay doi ndi dung Cam két thuc hién muc tiéu x& hoi, méi truong
38 | ciia doanh nghiép xa hoi
Théng béo vé viéc sap nhép cong ty trong truong hop sau séap nhép cong ty,
39 cong ty nhan sap nhap khéng thay ddi noi dung ding ky doanh nghiép
40 | Dé nghi dimg thyc hién thu tuc ding ky doanh nghiép
41 | Thong bao huy bo nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép
Pé nghi doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 tén
42 | xam pham quyén s& hiru cong nghiép thay dbi tén doanh nghiép
Pé nghi thu hdi Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép truong hop ndi dung
43 | ké khai trong hd so 12 gia mao
1@ | LINH VUC KINH DOANH BAO HIEM
Cham dut viéc hd tro phi bao hiém néng nghiép va hoan phi bao hiém nong
I Inghiép
5 | Phé duyét dbi tugng dugc hd trg phi bao hiém nong nghiép
m | LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HO KINH DOANH
Ping ky cap nhat, bo sung théng tin trong hé so dang ky ho kinh doanh, hiéu
I | dinh théng tin ding ky hé kinh doanh
) Durng thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
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STT TEN THU TUC HANH CHINH
3 Pang ky thanh 1ap ho kinh doanh
4 | Dangky thay dbi ndi dung dang ky ho kinh doanh
Ping ky tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da ding ky
> | ciia ho kinh doanh
; Cép lai gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh, Cép dbi snag Gidy chiing

nhén dang ky hd kinh doanh

Ché4m dirt hoat dong ho kinh doanh




Phin II: NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH GIAI QUYET

THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG DOANH NGHIEP

1. Nop hé so truc tiép
1.1.Tén thi tuc hanh chinh

1. Ddng ky thanh ldp doanh nghiép tw nhdn
2. Pang ky thanh ldp céng ty TNHH mot thanh vién

3. Pang ky thanh ldp cong ty TNHH hai thanh vién tro lén

4. Ddng ky thanh ldp céng ty hop danh

5. Dang ky thanh Igp cong ty cé phan
Thoi gian
giai quyét (ngay lam
Th,\u’ tw Noi dung Trach nhiém - vige) —
c??g cong viéc xir ly cong viéc Tores quan Loilg
vige c6 tham phan mot
quyén giai cira bat
quyét ky
Tiép nhin hd so, xem xét thanh
phan hd so:
- Néu hd so diy dii thanh phan theo
quy dinh thi tiép nhan, nhap thong
tin hd so vao Hé théng thong tin
ding ky doanh nghiép qudc gia theo
Budc 1 | quy dinh;
. % + ., | Chuyén vién tai B6 phan
- Trudng hop ho so' chua day du mot cira Trung tAm phuc vu | 0,5 ngay | 0,5 ngay
theo quy dinh thi huéng dan b3 | panh chinh cong tinh Thai
sung, hoan thién ho so theo quy | Nguyén
dinh.
Chuyén hd so ban gidy cho phong
chuyén mon xir ly.
. Lanh dao Phong Péang ky
BudGce 2 | Phan cong xtr ly ho so Kinh doanh 0,5 ngay 0,5 ngay
) Thim dinh, x&t 1y hd so, cdp| Cong chitc phong Ding . .
Buge3 nhit thong tin vao HE théng | ky kinh doanh dugc giao I ngdy 1 ngay




Thoi gian
oo A - <
gidl quyét (ngay lam
Tha oA
cﬁ‘;t‘-r Noi dung Trich nhigm V9
oA £ cong viéc xir ly cong viéc dglow quan Tl
viee c6 tham phan mgt
quyén giai cira bat
quyét ky
thong tin PKDN quéc gia, sb nhiém vu
hoa tai li€u, trinh Lanh dao
Phong Pang ky kinh doanh.
Bwic 4 Giri co quan thué yéu cau ma sé | Truéng Phong Piang ky . .
Y% 1 doanh nghiép kinh doanh; co quan thué 0,20 mpay | 0,25 iy
Quyét dinh chép thuin hd so, ky
Bude S duyét Gidy ching nhan ding ky | Truéng Phong Pang ky ‘ ‘
Y921 doanh nghi€p/Thong bao yéu kinh doanh 0.25ngay | 0,25 ngay
cAu stra d6i, bd sung hd so
Chuyén két qua giai quyét dén b | Chuyén vién duge giao xtr ly
Budc 6 | ohin 1 cira d& 4 cho 13 chitc/ca ho so va Chuyén vién tai Bo 0.5 nes 0.5 ne?
uoc 6 | phan 1 ctra d€ tra cho to churc/ca phan 1 cira »0 Ngay »> Ngay
nhan
Téng thoi gian thwe hién TTHC 03 ngay lam viéc

1.2 Tén thia tuc hanh chinh

1. Pé nghi dirng thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép

2. Théng bdo hity bé nghi quyét, quyét dinh gidi thé doanh nghiép
3. Déng ky thay déi dia chi tru sé chinh ciia doanh nghiép (d6i véi doanh nghiép tw nhan,
cong ty TNHH, céng ty ¢é phan, cong ty hop danh).
4. Dang ky déi tén doanh nghiép (i véi doanh nghiép tw nhdn, céng ty TNHH, céng ty
6 phan, céng ty hop danh)
5. Déng ky thay déi thanh vién hop danh

6. Dadng ky thay doi nguoi dai dién theo phdp ludt ciia cong ty trach nhiém hitu han, céng
1y ¢6 phan
7. Dang ky thay doz vén diéu 1é, phan von gop, ty 1é phan von gép (d6i voi cong ty

TNHH, cong ty co phan cong ty hop danh).

8. Déng ky thay dbi thanh vién cong ty trdch nhiém hitu han hai thanh vién tré Ién

9. Déng ky thay doi thanh vién cong ty trdch nhiém hitu han mot thanh vién tré lén.

10. Déiing ky thay dbi chii doanh nghiép tw nhan trong truong hop bdn, ting cho doanh
nghiép, chu doanh nghiép chét.



11. Théng bdo thay déi nganh, nghé kinh doanh (déi véi doanh nghiép tw nhdn, cong ty
TNHH, cong ty co phan cong ty hop danh)

12. Béng ky thay doéi von dau tw ciia chil doanh nghiép tu nhan.

13. Théng bdo thay doi néi dung ding ky thué (trir thay doi phuwong phdp tinh thué).

14. Ddng ky hoat dong chi nhdnh, vin phong dai dién (d6i voi doanh nghiép tw nhan,

cong ty TNHH, céng ty c¢é phan, céng ty hop danh).

15. Théng bdo ldp chi nhdnh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai (doi voi doanh nghiép tue
nhadn, céng ty TNHH, céng ty cé phan, cong ty hop danh).

16. Dang ky thanh ldp, ddng ky thay doi ndi dung ddng ky hoat dong, tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh truée thoi han da théng bdo, cham dit hoat dng doi vdi chi
nhdnh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong truong hop chi nhdnh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh khdc tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh
nghiép ddt tru sé chinh doi véi doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gzay
chimng nhan dau tw (dong thoi la Gidy chimg nhdn déing ky kinh doanh) hodc cdc gidy to
co gid tri phdp ly twong duwong.

17. Béng ky thay déi ngi dung ding ky hoat déng chi nhdnh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

18. Péng ky thay doéi ndi dung ding ky hoat dong chi nhdnh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

19. Théng bdo thay déi théng tin c6 dong la nha dau tw nwdc ngoai, thong bdo thay doi
théng tin nguoi dai dién theo 1y quyén cua ¢d déng 1a t6 chike niwée ngodi, thong bdo cho
thué doanh nghiép tw nhan, thong bdo thay doi thong tin ngueoi dai dién theo tiy quyén

20. Péing ky doanh nghiép doi véi cdc cong ty duoc thanh lp trén co sé chia cong ty.

21. Pang ky doanh nghiép ddi véi cde cong ty duoc thanh ldp trén co s6 tach cong ty.

22. Hop nhdt doanh nghiép (déi voi cong ty trach nhiém hitu han, cong ty cé phan va
cong ty hop danh)

23. Dang ky thay déi néi dung ding ky doanh nghiép déi véi cong ty nhdn sdp nhdp (doi
Vi cong ty trach nhiém hitu han, cong ty cé 5 phdn va cong ty hop danh,).

24. Pdng ky thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép doi véi cong ty bi tach (d6i véi
cong ty trdch nhiém hitu han, cong ty co 5 phan)

25. Chuyen doi cong ty trach nhiém hitu han thanh coéng ty cé 5 phan va ngueoc lai.

26. Chuyén c‘z’oz doanh nghiép tw nhdn thanh cong ty hop danh, céng ty trach nhiém hitu
han, cdng ty co 5 phan.

27. Chuyén doi cong ty trdch nhiém hitu han mét thanh vién thanh cong ty trach nhiém
hitu han hai thanh vién tro [én.

28. Cdp lai Gidy chimng nhén ding ky doanh nghiép, Gidy xdc nhén vé viéc thay doi néi
dung ddng ky doanh nghiép do bi mat, chdy, rdch, ndt hodc bi tiéu hity dudi hinh thirc
khac.

29. Cdp déi Gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh hodc Gidy chimg nhdn déng ky kinh
doanh va dang ky thué sang Gidy chitng nhdn dang ky doanh nghiép nhung khong thay
doi néi dung dang ky kinh doanh va dang ky thué.

30. Cap nhdt bé sung thong tin trong hé so ding ky doanh nghiép.



31. Théng bdo tam ngieng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truc thoi han da théng bdo
(doanh nghiép, chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh).
32. Gidi thé doanh nghiép.
33. Cham diit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.
34. Hiéu dinh thong tin dang ky doanh nghiép.

35. Chém dirt Cam két thue hién muc tiéu xa héi, moi truong.
36. Chuyén déi doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hoi.

37. Théng bdo thay déi ndi dung Cam két thiec hién muc tiéu xd héi, méi truong ciia
doanh nghiép xd hoi.
38. Théng bdo vé viéc sap nhdp cong ty trong truong hop sau sdp nhdp cong ty, cong ty
nhén sdp nhdp khéng thay doi néi dung ding ky doanh nghiép.

Thdoi gian
, giai quyét (ngay lam viéc)
Th,\l;tl'r Noi dung Trach nhiém -
C(?A & cong viéc xir ly cong viéc Tz.u’co' guan Tai B$
viéc c6 tham A
quybngisl | Prammot
quy é' ¢ cira bat ky
Tiép nhan hd so, xem xét thanh phan hd
so:
- Néu hd so diy du thanh phan theo quy
dinh thi tiép nhan, nhap théng tin hd so
vao Hé théng théng tin ding ky doanh
Bude 1 | nghiép quoc gia theo quy dinh; C}Ill}lyén Alliér} ta;r Bo 0,5 ngay
s A A 4. phan mot clra trong 0.5 nod
.Truorr‘lg h(:)p ho:sor ihua day d‘u the.(A) qu); pham vi tinh Théi ») Ngay
dinh thi huéng dan b6 sung, hoan thién ho | \o,ve
" guyen
so theo quy dinh.
Chuyén hd so ban gidy cho phong chuyén
mon xi ly.
Lanh dao Phong
Bude 2 | Phan cong xir Iy ho so biéng ky kinh 0,5 ngay 0,5 ngay
doanh
Thdm dinh, xtt 1y hd so, cdp nhat | .
. L . . .| Cong chuc phong
thong tin vao HE thong thong tin 5 .
£ .z | Dangkykinh
Budc3 | PKDN quoc gia, Du thdo két qua 1 ngay 1 ngay

trinh Lanh dao Phong Pang ky kinh
doanh.

doanh dugc giao

nhiém vu




Trudng Phong
S Guri co quan thué yéu ciu mi sd Dang ky kinh . .
YO doanh nghiép doanh; co quan 0,25 ngay 0,25 ngay
thué
Quyét dinh chip thuin hd so, ky Trutme Phe
——_— duyét Gidy chimg nhan ding ky Drlvmng . k(')nf .
Y921 doanh nghiép/Théng béo yéu ciu sira S0 4,22 ngay 0,42 ngy
%; 42 " doanh
doi, bo sung ho so
o o Chuyén vién duogc
Budc 6 Chuyén két qua giai quyet dén b phan 1 | giao xtr Iy hd so va
cira d& tra cho t6 chirc/ca nhan Chuyén vién tai Bo 0,5 ngay | 0,5 ngay
phan 1 cira
Tong thoi gian thue hién TTHC 03 ngay lam viéc
2. Nop hd so theo quy trinh dich vu cong trirc tuyén
Thir tw cong Noi dung Trach nhiém ngl;f’:llgll;;
viéc cong viéc xir ly cong viéc . o
: (ngay lam viéc)

Tén thi tuc hanh chinh:

1. Bdang ky thanh Idp doanh nghiép tw nhan

2. Dang ky thanh Idp céng ty TNHH mot thanh vién

3. Dang ky thanh Idp cong ty TNHH hai thanh vién tro lén

4. Dang ky thanh Idp céng ty hop danh

5. Diing ky thanh Igp cong ty cé phan

6. Dé nghi dirng thuc hién thii tuc dang ky doanh nghiép

7. Théng bdo ity bé nghi quyét, quyét dinh gidi thé doanh nghiép

8. Déng ky thay doi dia chi tru s chinh ctia doanh nghiép (d6i véi doanh nghiép tw nhdn, cong
ty TNHH, cong ty co 5 phan, cong ty hop danh).

9. Ddng ky doi tén doanh nghiép (ddi véi doanh nghiép tw nhan, céng ty TNHH, céng ty ¢é phan,

cong ty hop danh)

10. Déing ky thay déi thanh vién hop danh

11. Dang ky thay déi nguoi dai dién theo phdp ludt ciia cong ty trdch nhiém hitu han, céng ty co
phan

12. Dang ky thay ddi vén diéu 16, phan vén gop, ty 1é phan von gép (d6i véi cong ty TNHH, cong
1y ¢6 phan, céng ty hop danh).

13. Déng ky thay d6i thanh vién cong ty trdch nhiém hitu han hai thanh vién tré Ién

14. Déng ky thay d6i thanh vién cong ty trdch nhiém hitu han mot thanh vién tré lén.

15. Déng ky thay doi chil doanh nghiép tu nhdn trong truong hop bdn, tdng cho doanh nghiép,
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chii doanh nghiép chét.

16. Thong bao thay ddi nganh, nghé kinh doanh (d6i véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH,

cong ty ¢é phan, cong ty hop danh)

17. Déng ky thay déi von dau tw ciia chii doanh nghiép tw nhdn.

18. Théng bdo thay doi néi dung ddng ky thué (trir thay doi phuwong phdp tinh thué).

19. Ddng ky hoat dong chi nhdnh, vin phong dai dién (d6i véi doanh nghiép tw nhdn, cong ty
TNHH, céng ty cé phan, cong ty hop danh).

20. Thong bdo ldp chi nhdnh, van phong dai dién ¢ nuoc ngodi (doi véi doanh nghiép tu nhan,

cong ty TNHH, cong ty co 5 phan, cong ty hop danh).

21. Dang ky thanh 1dp, ddng ky thay doi ni dung dang ky hoat dong, tam ngumng kinh doanh,

tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da thong bdo, cham dirt hoat dong doi véi chi nhdnh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh trong truong hop chi nhdanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh khdc tinh, thanh phé truc thugc trung wong noi doanh nghiép ddt try sé chinh doi voi
doanh nghiép hoat dong theo Gidy phep dau tw, Gidy chimg nhdn dau tw (dong thoi la Gidy
chieng nhdn ddng ky kinh doanh) hodc cdc gidy to ¢ gid tri phdp Iy twong duong.

22. Déng ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh.

23. Déng ky thay dbi ni dung déing ky hoat dgng chi nhdanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh.

24. Théng bdo thay doi thong tin c6 dong la nha dau tur mede ngodi, théng bdo thay doi théng tin
nguoi dai dién theo 1y quyén cua co dong la 16 chirc mréc ngodi, théng bdo cho thué doanh
nghiép tw nhdn, thong bdo thay ddi thong tin nguoi dai dién theo 1y quyén

25. Pang ky doanh nghiép doi véi cdc cong ty dwoc thanh Idp trén co sé chia cong ty.

26. Pdng ky doanh nghiép déi véi cdc cong ty dwoc thanh Idp trén co sé tdch cong ty.

27. Hop nhdt doanh nghiép (doi voi cong ty trdch nhiém hitu han, cong ty cé } phan va cong ty
hop danh)

28. Ping ky thay doi néi dung ding ky doanh nghiép déi véi cong ty nhdn sdp nhdp (@6i véi
céng ty trach nhiém hitu han, cong ty co 5 phan va cong ty hop danh).

29. Dang ky thay doi noi dung dang ky doanh nghiép déi véi céng ty bi tach (doi véi cong ty
trach nhiém hitu han, céng ty co phan)

30. Chuyen doi cong ty trach nhiém hitu han thanh céng ty co 5 phan va nguoc lai.

31. Chuyen déi doanh nghiép tw nhdn thanh cong ty hop danh, céng ty trdach nhiém hitu han,

cong ty co phan

32. Chuyén déi cong ty trdch nhiém hitu han mot thanh vién thanh cong ty trdch nhiém hitu han
hai thanh vién tro lén.

33. Cdp lai Gidy chitng nhdn dang ky doanh nghiép, Gidy xdc nhdn vé viéc thay doi néi dung
dang ky doanh nghiép do bi mat, chdy, rdch, nét hodc bi tiéu hiy dudi hinh thirc khdc.

34. Cap doi Gzay chitng nhdn ddng ky kinh doanh hodc Gidy chitng nhdn ddng ky kinh doanh va
ding ky thué sang Gidy chimg nhdn dang ky doanh nghiép nhung khong thay déi néi dung ding
ky kinh doanh va dang ky thué.

35. Cdp nhdt bo sung thong tin trong ho so dang ky doanh nghiép.

36. Thong bdo tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han dé thong bdo (doanh
nghiép, chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh).
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37. Gidi thé doanh nghiép.

38. Chdm dirt hoat dong chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

39. Hiéu dinh thong tin ddng ky doanh nghiép.

40. Chdm dirt Cam két thuc hién muc tiéu xd hoi, méi truong.

41. Chuyén déi doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hot.

42. Théng bdo thay doi néi dung Cam két thue hién muc tiéu xd hoi, méi truong cia doanh
nghiép xd hoi.

43. Théng bdo vé viéc sap nhdp cong ty trong truong hop sau sdp nhdp cong ty, cong ty nhdn
sdp nhdp khong thay doi néi dung ding ky doanh nghiép.

Nguoi dan va doanh nghiép thuc hién COP £ CP ue ta_Au B(:)
2 gk K o . 1A A phan ti€p nhan va
. ndp ho so trén mét trong cac hé thong i vk P X
Budel | Hg théng ding ky doanh nhiép | L& KEt dud xt 1y} 0.5 ngay
i) & dang SYP | trén He théng thong
quoc g tin truc tuyén
) o £ 1 B Lanh dao Phong .
Budc 2 Phén cong xtr ly ho so Piing ky kinh doanh 0,5 ngay
Tham dinh, xir Iy hd so trén Hé thong | Cong chirc phong
Buéce 3 thong tin DPKDN quéc gia,trinh Lanh | Péang ky kinh doanh 1 ngay
dao Phong Piang ky kinh doanh. duoc giao nhiém vu
Giri thué véu o . ;| Truéng Phong Dang
i co quan thué yéu cau mi so )
Bude 4 - Y ky kinh doanh; Co 0,25 ngay
doanh nghiép P
quan thué
Quyét dinh chap thuan hd so, ky duyét
Gidy ching nhin ding ky doanh | Trudong Phong Ding
Budce 5 T e iy 0,25 ngay
nghiép/Thong bao yéu cau stra doi, bd ky kinh doanh
sung ho so
B6 phan tiép nhan va tra két qua nhan | BO phélil, ticp nhan
. X g & a 1A LA A va tra ket qua trén .
Buéc 6 ket ,qua va cap nhat 1én hé thong truc pham vi tinh Théi 0,5 ngay
tuyén hodc tra qua buu chinh. Nguyén
Téng thoi gian thye hién TTHC 03 “f:'éyc lam

II. LINH VU'C KINH DOANH BAO HIEM

1. Phé duyét d6i twgng duge hé tro phi bao hiém nong nghiép (Cap xa)
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Thoi gian
om0 K
Thir tw .. Trich nhigm gl quyee
con Noi dung e 19 b : :
o g cong viéc )fﬂcong Tt quan Tai Bo
vige viee ¢6 tham REA
quyén giai phan mot
> A Y
qllyé ¢ cira bat ky
* Tiép nhan hd so, xem xét thanh phan ho so:
- Néu hd so ddy du thanh phén theo quy dinh thi
tiép nhan, sé héa hd so, cap nhat thong tin hd so
vao co s& dir liu ciia Hé théng thong tin gidi
quyét TTHC ctia tinh theo ding quy dinh;
- Trudng hop hé so chua diy du hoic chua ding ClAluyen R t?l
. g X A : .~ x| B0 phin mot . .
Buée 1 | theo quy d;nh’: hu’orng‘ danq b0 sung, hoan thl@I} ho Gira trong pham 1 ngay 1 ngay
s va giri Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so | .. ¢ ™ Thai
theo quy dinh Neuyén
- Trudng hop tir chdi nhén hd so: gii Phiéu ti
chéi gidi quyet ho so theo quy dinh ]
* Chuyén ho so ban dién tir va ban gidy (doi vi
frwong hop phai co ho so giay) cho Lanh dao
UBND cap xa
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xit ly hd so UBND xa 1 ngay 1 ngay
, Thém dinh hd so, 1ap danh sach bo cdo 1anh | Cong chirc clp . .
Bude 3 dao UBND xa < 10 ngay 10 ngay
. A A g Lanh dao . .
Bué6e 4 | Phé duyét danh sach UBND xi 2 ngay 2 ngay
, Vao sb vin ban, luu trit hd so va S& Nong . . . .
Budc 5 nghiép va Mbi trudmg Van thu xa 1 ngay 1 ngay
. X s S 3 S& Nong
, S& Nong nghiép va Moi truong tham dinh ho h S e R \ \
Budc 6 <o trinh UBND tinh nghiép Ya Moi 5 ngay 5 ngay
Truong
Budce 8 | UBND tinh phé duyét danh sach UBND tinh 24 ngay 24 ngay
. Chuyén két qua giai quyét dén bo phan 1 cira @& | Chuyén vién . .
Budc 9 . . Y 1 nga 1 nga
o tra cho t0 chirc/ca nhan duoc giao xtr ly gy gay
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hé so va Chuyén
vién tai B phan
1 ctra

Téng thoi gian tham dinh TTHC

45 ngay lam viéc

2. Chim dirt viéc hudng hd trg phi bio hiém nong nghiép va hoan phi bio
hiém nong nghiép

(Thdm quyén giai quyét ctia S& Nong nghiép va Méi trudng)

Thir tw
cong viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoi gian
giai quyét

Tai co quan
c6 thim
quyén giai
quyét

Tai Bo phan
mét civa bat

ky

Budce 1

* Tip nhan hd so, xem xét thanh phan ho
SO.

- Néu hd so diy di thanh phan theo quy
dinh thi tiép nhén, s6 hoa hd so, cip nhat
thong tin hd so vao co so dit lidu ciia Hé
théng thong tin giai quyét TTHC ctia tinh
theo ding quy dinh;

- Trudng hop hd so chua diy da hoic
chua ding theo quy dinh: huéng dan bd
sung, hoan thién hd so va g Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so theo quy
dinh

- Trudng hop tir chdi nhan hd so: g
Phiéu tir chdi giai quyét hd so theo quy
dinh

* Chuyén hd so ban dién tir va ban gidy
(doi véi truong hop phdi c6 hé so gidy)
cho Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
trudng

Chuyén vién tai B§
phan mot cira trong
pham vi tinh Thai
Nguyén

1 ngay

1 ngay

Bude 2

Phéan cdng phong chuyén mon

Lénh dao S&

0, 5 ngay

0, 5 ngay

Buée 3

Phén cdng chuyén vién xtr Iy ho so

Lanh dao phong

0,5 ngay

0,5 ngay




14

Tham dinh hd so d& nghi chi tra phi
bao hiém nong nghiép va 14p bao céo
trinh UBND tinh xem xét quyét dinh | Chuyén vién s&
Budcd | chuyén tra cho doanh nghiép bao hiém | Néng nghiép va 11,5 ngay 11 ngay
hodc yéu cau doanh nghiép bao hiém Moi truong
chuyén tra lai ngan sach nha nudc 56
phi bao hiém theo quy dinh
Buéc 5 | Lanh dao phong xem xét, kiém tra Lanh dao phong 0,5 ngay 0,5 ngay
Buéc 6 | Lanh dao S& phé duyét Lanh dao S¢& 0,5 ngay 0,5 ngay
. Vio s van ban, luu trit hd so va g . . .
Budce 7 Chuyén két qua sang UBND tinh Van thu S¢ 0,5 ngay 0,5 ngay
Ban hanh Quyét dinh chuyén tra cho
doanh nghiép bdo him hodic yéu cau
, doanh nghiép chuyén tra lai ngan sach , . .
B nha nuéc s6 phi bao hiém theo quy UEHD g 4,5 ngay 4,5 ngay
dinh va gt két qua vé S& Tai chinh,
S& Nong nghiép va Moi trudng. ..
. S& Tai chinh giai quyét va chuyén két f e 1 . .
Budce 9 qui t6i Kho bac tinh S& Tai chinh 5 ngay 5 ngay
Co quan kho bac gidi quyét cu thé:
Bude 10 | Chuyén tién vé tai khoan hodc nguoc Kho bac 5 ngay 5 ngay
lai
o Chuyén vién dugc
. Chuyén két qua gidi quyét dén bo phan 1 | giaoxr 1y hd so va . .
Bude 11 " : e 1 nga In
"% | cira dé tra cho t6 chirc/ca nhan Chuyén vién tai B i s
phén 1 ctra
Téng thoi gian thAm dinh TTHC 30 ngay

I11. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HOQ KINH DOANH

1. Pang ky ciap nhat, b6 sung thong tin trong hé so ding ky hé kinh doanh,

hiéu dinh thong tin ding ky h¢ kinh doanh

* Truong hop dang ky cdp nhdt, b6 sung thong tin trong ho so ding ky ho kinh
doanh
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Thei gian
giai quyét (ngay lam
Tchﬁ‘:’lt‘-" Noi dung Tréch nhigm v
,,\g cong viéc xi ly cong viéc L ‘}“a“ T Bg
vige c6 tham phan mét
quyén giai cira bt
quyét ky
Tiép nhin hd so, xem xét thanh phan hd
SO
- Néu hd so ddy dit thanh phan theo quy
dinh thi tiép nhan, s6 héa hd so, nhip
thél;(%nt}ilndvighlﬁ th(;ng thﬁngdtlinnhdéng ky Chuyén vién tai Bo
HO¢ kinh do co dung quy dinh; Y T
Budc 1 ‘ v pﬁ‘f‘n s oy N8| 0,25 ngay | 0,25 ngiy
- Truong hop ho so chua day di hodc chua IliI am Vi a
déng theo quy dinh: huéng din bd sung, | &> "
hoan thién hé so theo quy dinh
Chuyén hd so ban dién tir va ban gidy (doi
Vvéi truomg hop phdi cé ho so giay) cho
phong chuyén moén xir ly.
) b o e Lanh dao chuyén . .
Budc 2 | Phan cong xu ly ho so it e oy 0,25 ngay | 0,25 ngay
- Thim dinh, xtr Iy hd so, cdp nhit
thong tin vao H¢ thong thong tin DK
Aong.g in vao H¢ ‘ ongL ong tin ‘ 1.5l 36 hidie
ho kinh doanh, trinh Lanh dao Phong N
Bude 3 A A chuyén mén 0,25 ngay | 0,25 ngdy
chuyén mon cap x4; R ] )
N . R . _| Cong chirc thu ly;
-Lanh dao phong chuyén mon cap xa
phé duyét
o o Chuyén vién dugc
Chuyén két qua giai quyet dén bd phan 1 iao x1r Iy hd 3
Bugo 6 | Chuyen ket qua giat quyct den bo phan 1) giao XUy hosova | g 55 poae | 0,25 ngay
ctra dé tra cho to chirc/ca nhan Chuyén vién tai B
phén 1 ctra

Téng thoi gian thye hign TTHC

01 ngay lam viéc

* Truwong hop bé sung, higu dinh thong tin ding ky hg kinh doanh
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Thai gian
giai quyét (ngay lam
Tcl:,;ll;tl'r Noi dung Trach nhiém - wige) —
,,\g cong viéc xir ly cong viéc Tal’co’ guan T?l B¢
viéc c6 tham phan mot
quyén giai cira bat
quyét ky
Tiép nhén ho so, xem xét thanh phan hd | Chuyén vién tai B
SO: phan mét clra trong
" £ o 5 pham vi tinh Thai
- Néu ho S0 day du thanh phap theo quy Neuyén
dinh thi ti€p nhén, sO héa ho so, nhap
thong tin vao Hé théng thong tin ding ky
HO6 kinh doanh theo ding quy dinh;
Budce 1 . . 0,25 ngay | 0,5 ngay
- Trudng hop ho so chua day di hodc chua
ding theo quy dinh: huéng din b sung,
hoan thién hd so theo quy dinh
Chuyén hd so bén dién tir va ban gidy (@i
Vvéi truomg hop phdi co ho so giay) cho
phong chuyén mén xtr ly.
AR [— £ 19 b Lanh dao chuyén . .
Budce Phan cong xtr ly hoé so mén cia cip x4 0,5 ngay 0,5 ngay
Tham dinh, xt Iy hd so, cip nhat thong
tin vao Hé théng thong tin hd kinh
. i i Cong chuc thu ly ) 3
Buee-3 doanh, trinh Lanh dao Phong chuyén 5 i 1 ngay L ngay
mon cép xa
Duyét dy thao, yéu cau mi s6 trén Hé
Buécd | théng hodc ra Thong béo bd sung Léanh dao phong 0,5ngay | 0,25 ngdy
9 4 P ~ A h A A ’ ]
TraAket Aqua Ta sO ,doanh Ang 1¢~p, chap Hé théng thong tin
, thudn cap Giay chung nhén; Lanh dao dine kv ho kinh
BudcS | phong ky chip thuén cép Gidy ching &5 A 0,5 ngay 0,5 ngay
. doanh
nhan
o o Chuyén vién dugc
Chuyén két qua giai quyet dén bd phén 1 iao xir Iy ho 3
Buee ¢ | Chuyen ket qua giat quyet den bo phan 1 giaoxurlyhosava g 55050 | 005 ngay
ctra dé tra cho tO chirc/cé nhén Chuyén vién tai B
phan 1 clra
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Téng thoi gian thue hién TTHC 03 ngay lam viéc

2. Dirng thwc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh

Thei gian
giai quyét (ngay lam
Tchﬁ‘;;‘-" Noi dung Trich nhigm vige) o
on cong viéc xit ly cong viéc a1 corquan abe
viee c6 tham phan mot
quyéngiai | cirabat
quyét ky
Tiép nhén hd so, xem xét thanh phan ho Chuyén vién tai Bo
SO phan mot ctra trong
. s \ . pham vi tinh Thai
- Néu ho S0 day du thanh phép theo quy Nguyén
dinh thi ti€p nhén, sO héa ho so, nhap
thong tin vao Hé théng thong tin ding ky
HO¢ kinh doanh theo dung quy dinh;
Budce 1 0,25 ngay | 0,5 ngay

- Trudng hop hé so chua ddy di hodc chua
ding theo quy dinh: hudng dan b sung,
hoan thién hé so theo quy dinh

Chuyén hd so ban dién tir va ban gidy (d6i
Véi truomg hop phdi ¢é hé so gidy) cho
phong chuyén mon xt ly.

, A 0 19 B Lanh dao chuyén i ‘
Budc 2 | Phan cong xur ly ho so min el cip =5 0,5 ngay 0,5 ngay

Thim dinh, xt Iy hd so, trinh Lanh dao

B Phong chuyén mon clp xa Cong chiie thy Iy 1 ngay I ngay
Quyét dinh dimng thii tuc
Budécd Lanh dao phong 0,5ngay | 0,25 ngay
Dimng thuc hién thu tuc trén hé thong Hé théng thong tin
Budc 5 dang ky ho kinh 0,5 ngay 0,5 ngay
doanh

Téng thoi gian thuc hién TTHC 03 ngay lam viéc
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3. Pang ky thanh lap ho kinh doanh

Thoi gian
giai quyét (ngay lam
Thit ¢ -
cal; - Ngi dung Trach nhi¢m B
o g cong viéc xir ly cong viéc Tai co quan Tai Bo
viee c6 tham phan mot
quyén giai cira bat
quyét ky
Tiép nhén ho so, xem xét thanh phan hd | Chuyén vién tai BO
SO phan mot clra trong
PN B e o ' pham vi tinh Thai
- Néu ho so day du thanh phan theo quy Nguyén
dinh thi tiép nhan, s6 héa hd so, nhip
thong tin vao Hé théng thong tin ding ky
Ho6 kinh doanh theo ding quy dinh;
Bude 1 . . 0,25 ngay | 0,5 ngay
- Trudong hop hd so chua day du hodc chua
ding theo quy dinh: huéng din b sung,
hoan thién hé so theo quy dinh
Chuyén hd so ban dién tir va ban gidy (i
Vi trieomg hop phdi ¢ ho so gidy) cho
phong chuyén moén xur ly.
) piin 5 £ 19 B Lanh dao chuyén . .
Budc 2 | Phan cong xur ly ho so 60 clin 64p 2 0,5 ngay 0,5 ngay
Thim dinh, xir Iy hd so, cap nhat thong
5 tin vio Hé théng thong tin hd kinh o iy
5 ong chuc thu ) 3
s doanh, trinh Lanh dao Phong chuyén 8 = I ngay I ngay
mon cép xa
Quyét dinh chap thuan, yéu cdu mi sb
Buéo4 | trén Hé théng hodc ra Thong béo bo | Lanh dao phong 05nghy | 0,25 ngdy
sung
Traﬂket Aqua I:I}a sO %1(_) kmhﬂ doan~h, chap H& théng thong tin
thuan cap Giay ching nhén; Lanh dao ding ky h kinh
Budc 5 | phong ky chdp thuan chp Gidy ching B T 0,5ngay | 0,5ngdy
i doanh
nhan
Chuyén két qué gidi quyét dén bo phan 1| Chuyénvién duoc
Budc 6 T R o giao xtr Iy ho so va 0,25 ngay | 0,25 ngay
ctra dé tra cho t0 chirc/ca nhan Chuyén vién tai B
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phan 1 clra

Téng thoi gian thwe hién TTHC

03 ngay lam viéc

4. Ping ky thay doi ndi dung diing ky hd kinh doanh

Thoi gian
giai quyét (ngay lam
hil A
Tcﬁ‘;t‘-’ Noi dung Tréch nhiém L
o £ cong viéc xir ly cong viéc Tgu’c0' ;1“3“ T?l Bo
vige c6 tham phan mot
quyén giai cira bat
quyét ky
Tiép nhan hd so, xem xét thanh phan ho | Chuyén vién tai B
SO phan mot clra trong
Y 8 L " pham vi tinh Thai
- Néu ho 30 day du thanh phap theo quy Nguyén
dinh thi tiép nhén, s6 hdéa ho so, nhép
thong tin vao He thdng thong tin ding ky
Ho kinh doanh theo diing quy dinh;
Bude 1 . . 0,25 ngay | 0,5 ngay
- Trudng hop ho so chua day du hodc chua
ding theo quy dinh: hudéng din bd sung,
hoan thién hé so theo quy dinh
Chuyén hd so ban dién tir va ban gidy (d6i
Vi trwomg hop phdi cé ho so giay) cho
phong chuyén mén xir ly.
SR - _— Lanh dao chuyén 3 . .
Bude an cong xu ly ho so T — ,5 ngay 0,5 ngay
Thim dinh, xi 1y hd so, cip nhat thong
tin vao Hé théng thong tin DK ho kinh Co hite thu v
3 ong chuc thu ) 3
Bude3 doanh, trinh Lanh dao Phong chuyén = Y I ngay I ngay
mon cép xa
Quyét dinh, yéu cAu mi sd trén Hé
Buéc 4 | théng hodc ra Thong bao bd sung Léanh dao phong 0,5ngay | 0,25 ngay
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Tra két qua, chip thuan cdp Gidy | Hé thong thong tin
Buse 5 | chimg nhan; Lanh dao phong ky chdp | ding ky ho kinh 05 sl | 0,5 ngiy ‘
thuén cip Gidy chimg nhan doanh ’ ‘
o o Chuyén vién duge
) Chuyén két qua giai quyet dén bo phan 1| gjao xtr ly hd so va
Budce 6 . . T % iz | g 0,25 ngay | 0,25 nga
cira dé tra cho t§ chic/c nhan Chuyén vién tai B ey ey ‘
phéan 1 ctra
Tong théi gian thwe hién TTHC 03 ngay lam viéc

5. Pang ky tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da

dang ky ho kinh doanh
Thoi gian
giai quyét (ngay lam
Thir ty Noi dung Trach nhiém _ vie9
“f‘fg cong viéc xir ly cong viée b quan TaiBo
viee c6 tham phan mot
quyéngiai | cirabat
quyét ky
Tiép nhan hd so, xem xét thanh phan hd
so:
- Néu hd so diy di thanh phan theo quy
dinh thi tiép nhan, s6 héa hod so, nhip
thong tin vao He thong thong tin ding kY | Chyyan vién tai Bo
. Hy kinh doanh theo diing quy dinh; phin mot cira trong . .
Budce 1 . S| 0,25ngay | 0,25 ngay
- Trudng hop hd so chua day di hodc chua phamA vi tinh Thai
ding theo quy dinh: huéng din bd sung, Newyen
hoan thién h so theo quy dinh
Chuyén hd so ban dién tir va ban gidy (@oi
Vvéi truong hop phdi c¢é hé so gidy) cho
phong chuyén mon xt ly.
) o RN Lanh dao chuyén . .
Budc 2 | Phin cong xtr 1y ho so T 0,25 ngay | 0,25 ngay
- Thadm dinh, x&r 1y hd so, cdp nhat| Lanh dao phong
Buéc3 | thoéng tin vao HE théng thong tin DK chuyén mon 0,25 ngay | 0,25 ngay
ho kinh doanh, trinh Lanh dao Phong | Cong chirc thu ly;
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chuyén mon cap x3;
-Lanh dao phong chuyén moén cip xa

phé duyét
o o Chuyén vién dugc
, Chuyén két qua giai quyet dén b phan 1| giao xir Iy hd so va
Budc 6 \ \ o 5 TR . 0,25 nga 0,25 nga
ciia d tré cho 6 chite/ca nhn Chuyén vién tai B i i
phan 1 ctra

Téng thoi gian thue hién TTHC

01 ngay lam viéc

6. Cfip lai giz‘iy chirng nhan diang ky ho kinh doanh, Cap ddi sang Gifly chirng
nhin ding ky ho kinh doanh
* Truwong hop ho kinh doanh da dwoc cdp ban gidy Gidy chitng nhdn ding ky hé
kinh doanh c6 nhu cau dwoc cdp lai Gidy nay do bi mdt, chdy, rdch, ndt hodc bi
tiéu hity dudi hinh thirc khdc

Thoi gian
e A N N
giai quyet (ngay lam
T:gzt‘-” Ni dung Tréch nhiém : Vil
on g cong viéc xir ly cong viéc T@u’co’ ‘}“a“ T?l BQA
viee c6 tham phan mot
quyén giai cira bit
quyét ky
Tiép nhan hd so, xem xét thanh phan ho
SO
- Néu hd so ddy dii thanh phan theo quy
dinh thi tiép nhén, sé héa hd so, nhap
g?lﬁn;lmdvzrolh }:ﬁ thgl}g thﬁngdinhdéng kY| Chuyén vién tai Bo
) o eo ding qu ; fe 0Bt ol
Buécl | ) ST pﬁa“ mot cun UONe | 0,05 ngay | 0,25 nedy
- Trudng hop ho so chua day du hodc chua % am. Vi L a
ding theo quy dinh: huéng dan bd sung, guyen
hoan thién hd so theo quy dinh
Chuyén hd so ban dién tir va ban gidy (doi
Véi truong hop phdi c6 ho so giay) cho
phong chuyén mén xur ly.
) o . Lanh dao chuyén 795 o0 S
Budc 2 | Phan cong xir 1y ho so mén cia cip xd ,25 ngay ,25 ngay
Buge3 |- Thim dinh, xr Iy ho so, cdp nhit| Lanhdaophong | 0,25ngay | 0,25 ngdy
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thong tin vao Hé thong thong tin PK chuyén mon
ho kinh doanh, trinh Lanh dao Phong | Cong chirc thu ly;
chuyén mon cap x&;
-Lanh dao phong chuyén mén cip xa
phé duyét
Chuvin I (. do b6 ohin 1 Chuyén vién dugc
: uyén ket qua giai quyét den b phan iao xir Iy hd so va : :
Bute6 cira d& tra cho t6 chirc/ca nhan ’ Cg:huyén \ilién tai BO 0,25 ngdy | 0.25 ngay
phén 1 clra
Téng thoi gian thye hiégn TTHC 01 ngay lam viéc

* Truwong hop cip dbi Gidy chirng nhin ding ky hy kinh doanh

Thoi gian
giai quyét (ngay lam
Tchﬁul;tl! Noi dung Trach nhiém = vige) T
,,\g cong viée xir ly cong viéc aLeorquan abe
vige c6 tham phan mét
quyén giai cira bat
quyét ky
Tip nhan ho so, xem xét thanh phan hé | Chuyén vién tai Bo
SO phan mét clra trong
. s 5 5 pham vi tinh Thai
- Néu ho 80 day du thanh phﬁp theo quy Neuyén
dinh thi ti€p nhéin, sO héa ho so, nhép
thong tin vao Hé thong thong tin ding ky
H6 kinh doanh theo dung quy dinh;
Bude 1 . . 0,25 ngay | 0,5 ngay
- Trudng hgp ho so chua day du hodc chua
dung theo quy dinh: huéng din bd sung,
hoan thién hé so theo quy dinh
Chuyén hd so ban dién tir va ban gidy (doi
Voi truong hop phdi co ho so gidy) cho
phong chuyén mén xur ly.
) o " Lanh dao chuyén . .
Budc 2 | Phin cong xt ly ho so mbn s cAp <A 0,5 ngay 0,5 ngay
Thim dinh, xtt Iy ho so, cip nhat thon X ] ]
Buxo 3 tin vao ‘ Hé théig thong ‘zn Ho kinﬁ Cong chc thy 1y I ngay L gy
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doanh, Du thao két qua trinh Lanh dao
Phong chuyén mon cip xa
Quyét dinh, yéu ciu mi sb trén He

Bugc 4 | thong hodc ra Théng bao bd sung Lanh dao phong 0,5ngay | 0,25 ngay
Tra két qua, chip thuan cdp Gidy | Hé thong thong tin

Bugc 5 | ching nhan; Lanh dao phong ky chip | ding ky ho kinh 0,5 ngdy 0,5 ngdy
thudn cap Giay chiing nhan doanh

o o Chuyén vién duge
, Chuyén két qua giai quyet dén bo phan 1 | giao xr Iy hd so va

Buéc 6 ” \ o n Cen e iTyA 0,25 ngay | 0,25 nga

cira dé tré cho t chirc/c nhan Chuyén vién tai B = i
phan 1 ctra

Téng thoi gian thue hién TTHC

03 ngay lam viéc

7. Cham dirt hoat dong hd kinh doanh

Thoi gian
giai quyét (ngay lam
Tchﬁ‘:’lt'-' Noi dung Tréch nhiém L
o g cong viéc xir ly cong viéc L dnall Tai Bo
vige c6 tham phan mét
quyén giai | cirabat
quyét ky
Tiép nhan hd so, xem xét thanh phan hd | Chuyén vién tai Bo
SO: phan mdt ctra trong
" 5 5 pham vi tinh Thai
- Néu ho 80 day du thanh phé{l theo quy Nguyén
dinh thi tiép nhin, sO héa ho so, nhap
thong tin vao Hé théng thong tin ding ky
HO0 kinh doanh theo diing quy dinh;
Budce 1 . . 0,5 ngay 0,5 ngay
- Truong hop ho so chua day du hodc chua
ding theo quy dinh: huéng dan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh
Chuyén hd so ban dién tir va ban gidy (doi
Vvéi truomg hop phdi ¢6 hé so gidy) cho
phong chuyén mdn xur ly.
Buéc2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao chuyén 0,5 ngay 0,5 ngay
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mén cla cip xi
Tham dinh, xir 1y hd so, cdp nhat thong
tin vao Hé théng thong tin Piang ky ho
5 ' " | Cong chuc thu ly 5 ay
Bore3 kinh doanh, trinh Lanh dao Phong 5 e 2 ngay £ng4y
chuyén mon cip xa
Quyét dinh, yéu ciu x4c nhan cia co
Budc4 | quan thué hoic ra Thong béo b sung Léanh dao phong 1 ngay 1 ngay
Tra két qua xdc nhin chdm dut hoat | Hé théng thong tin
Buéc 5 | dong; Lanh dao phong ky chap thugn | dangkyhokinh | ¢ 5p63y | 0,5 ngay
doanh
o o Chuyén vién duge
Chuyén két qua giai quyet dén bo phéan 1 iao xir Iy ho >
Budc 6 uy? qu; = . 1 y R P g1ao>iu1y-}10 so va 0,5 ngay | 0,5 ngay
clra dé tra cho tO chirc/ca nhan Chuyén vién tai B
phan 1 ctra

Téng thoi gian thue hién TTHC

05 ngay lam viéc
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